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1.

SPRAWOZDANIE
Z WYKONANIA PLANU AUDYTU
WEWNETRZNEGO ZA ROK 2017

Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym.

1.1. Komorki organizacyjne Urzedu Miasta Kielce:

Lp. Nazwa komérki organizacyjnej

1 Wydziat Organizacyjny symbol ,,0r”
2 Wydzial Budzetu symbol ,,B”
3 “Wydziat Architektury i Budownictwa symbol ,,AB”
4 Wydziat Audytu Wewngtrznego i Kontroli symbol ,AWK”
3 Wydziat Edukacji, Profilaktyki i Pozytku Publicznego symbol ,EPP”
6_ Wydziat Gospodarki Nieruchomogéciami i Geodezji symbol ,GNG”
7 Wydzial Inwestycji symbol ,,I"*
8 W&dziaf Komunikacji symbol ,,K”
¥ Wydziat Ksiegowosci Urzedu symbol ,KU”
10 Wydzial Mieszkalnictwa - symbol ,,M”
11| Wydziat Podatkéw symbol ,P”
12| Wydzial Systeméw Zarzadzania i Ushig Informatycznych symbol ,SUI”
13 | wydziat Rozwoju i Rewitalizacji Miasta Symbol ,RRM”
14 Wydziat Spraw Obywatelskich i Dziatalnosci Gospodarczej symbol ;,SOD” -
15 Wydziat Ushug Komunalnych i Zarzadzania Srodowiskiem symbol ,ZUK”
16 Wydziat Zarzgdzania Nalezno$ciami symbol ,SP”
17| Wydziat Zarzadzania Funduszami Europejskimi  symbol ,,ZFE
18 Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczefistwa symbol , ZKB” -
12 Wydzial Zarzadzania Energia - symbol ?,ZE”
20| Urzqd Stanu Cywilnego = | symbol ,USC”
4 Wydziat Kultury i Promocji Miasta symbol , KPM”
22| Wydziat Zarzadzania Ruchem Drogowym i Mobilnoscia symbol ,RDM”
23| Biuro Ochrony Informacji Niejawnych S}’mbiOI_ .'”FOIN”
2 Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentow symbol ,BMRK”




1.2. Jednostki organizacyjne podporzadkowane Miastu Kielce dzialajace w obszarach dzialania Urzedu

Miasta Kielce, w tym:
Jednostki budzetowe

Lp. NaZWa ]ed.uostkl

e
1. Mieiski Odrode Pomocy Rodzinie w Kieleach Kielee, ul. Studzienna 2
2. Odrodek Rodyinnef Piecgy Zastepegef w Kielach Kitles, stl, Wesola 47/49
3. Do Porocy Spoteczng im. Florentyny Malskief Kielee, #l, Tarnowska 10
4. Donr Pomacy Spotecng i Jana Pawia I Kielee, ul. Jagielloiiska 76
5. Dom Ponsocy Spotecsne im. Prof. Antoniego Kepiriskiggo Kielee, wl. Jagielloriska 76
6. Dow Pomocy Spodeszneg im. Sw. Braia Alberta Kitloe, ul. Zeromskieg 4/6
7 Dom Pontacy Spotecgne im. Jana i Marysierki Sobieskich Kielee, al. Sobieskiego 30
8. | Miodziesowy Osrodek Wychowawegy Kielge, wl. Dobronysi 44
9 Zespit Placiwek im. Aleksandra Kamiskiego , Kamyk” w Kieleach Kislee, ul. Toporowskiego 12
10. | Zespdi Placdwek ,,Dobra Chata” w Kieleach Kielee, wl. Sandomiersha 126
11. | Zakiad Pielggnacyino-Opiskuniicsy Kielee, ul. Sobieskingo 30"
12. | Dom Rodvinny Nr 2 Kielee, wl. Garnikdw Stasgicowskich 93
13. | Placswka Opicki Dorasny , Azyl” Kislee, ul. Kotlgiaja 4
14. | Dom dla Matek  Maloletnins Diedwi ¢ Kobiet w Ciggy Kieleo, nl. Stonecsna 9
15. | Migiska Knchnia Cateringowa Kielre, ul. Piekosgowska 36a
16. | Zaklad Obsingi i Informatyki Urspdn Miasta Kieke Kielee, sl Strycharska 6
17. | Miegiski Zaryad Drig w Kieleach Kielge, ul. Prendowskief 7
18. | Gegpark Kiclee Kisles, ul. Dalesgycka 21
19. | Strag Migiska Kielee, al. Ogrodowa 3b -
20, | Pryedsgkole Samorzadowe Nr 1 Kielee, ul. C. K Norwida 5
21, | Preadrzfole Samorsadowe Nr 2 Kielee, #l. Sowia 10
22. | DPreedigkole Samorgadowe Nr 3 Kielee, sl Barwinek 33
23. | Pryedszfole Samorgadowe Nr 4 Kielee, ul. Kufjawwskea 21
24, | Pryedszkole Samorgadowe Nr 5 Kislee, l. Nowaka- Jeziorariskiego 67
25. | Preedezkole Samorsadowe Nr 6 ) Kielee, l. Bukowa 8 . -
26, | Pryedegkole Samorzadowe Nr 8 3 Oddvjatan Integracynymi Kiglee, ul. Zitkiewskiogo 12
27, | Preedszkile Samorsadowe Ny 9 Kielee, wl Qrkana 32
28. | Pryedsghole Samorsadowe Ny 13 Kislee, sl Rarczdwhkowska 8
29. | Pryedszfole Samorsadowe Nr 14 Kielee, wl. Kalgytowa 15
30. | Preedszkole Samorzadowe Nr 16 Kieke, ul. Newy Sivat 34
31, | Pryedszkole Sammorgadowe Nr 18 Kicle, wl Malikow 3 =
32. | Preedsgkole Samorzadowe Nr 19 g Oddgtﬁfam Ifitegraﬂ;rymz : Kieleg, Os. Na Stokn 98
33. | Preedegkole Samorzadowe Nr 21 Kielee, nl. Rrakowska 15a
4. | Preedegkole Samorzgdowe Nr 22 Kielee, 2. Chrobrego 110
35. | Preedigkole Samorzadowe Nr 23 Kielee, al. Fabryczna 6
36, | Pryedegkole Samoryadowe Nr 24 Kielee, sl Chopina 3
37. | Przedizkole Samorgadowe Nr 25 Kelee, sl Wojewddgka 12k
38, Pqedr{ka/e Samaorzadowe Nr 26 Kielee, al. Piekosgoiska 42
39, | I ,u:z‘egmgﬁze Przedr{/eale Samorzadowe Nr 27 Kielee, ul. Toporowskiego 11a
40. | Preedezkole Samorzadowe Nr 28 Kielee, ul. Régana 12 _
41. | Prgedszkole Samorzqdowe Ny 29 Kielee, l. Chatubiriskiego 32
42. | Pryedsgkole Samorzadowe Nr 30 Kielee, ul, Wielkopilska 15
43, | Pryedizkele Samargadowe Nr 31 Kiela, ul. Dagbriwki 38
44. | Preedegkole Samorsqdowe Nr 32 Kieles, ul. Kasprowieza 5
45. | Pryedszkole Samorgqdowe Nr 33 Kieloe; wl. Romualdg6 .
46, | Preedegkole Samorzadowe Nr 34 Kielre, l, Kowalezewskiego 9|
47. | Preedizkole Samorzadowe Nr 35 Kielee, ul. Orbana 13 - -
48. | Privdeskole Samorsadowe Nr 36 Kielee, wl. Tujowa 2.
49. | Preedsgkole Sanoryadowe Nr 39 Kielee, ul. Barwinek 31
30. | Preedsskole Samorzadowe Nr 40 Kislre, wl. Pitsudskiege 30,
51, | Preedszkole Samorzadowe Nr 42 Kielee, wl. Ofge.r{é&m_ej 26
52. | Pryedsyfole Samoryadowe Nr 43 Kiclre, ul, Astronastin 5
53,

Szkota Podstawowa Nr 1 i, Stanistawa Staszica

Kislee, ul. Staffa 7 -




54. | Sxkola Podstawowa Nr 2 im. Marii Kongpuickief Kielee, uil. Koscinsgei 5

55. | Szkota Podstawewa Nr4 Kielee, wl. Warsgawska 340
56. | Szkota Podstawowa Nr 8 im. Wejska Polskiego Kielee, #l. Karskiego 26

57. | Sgkota Podstawowa Nr 18 im. Zbigniewa Krusgelvickiego ,,Wilka” Kielee, ni. Chrobrego 105

58. | Szkota Podstawowa Nr 19 im. 1 Sndlerowei Kielee, ul. Targowa 3

59. | Sgkola Podstawowa Nr 25 im. Kornela Maksusgyiskisgo Kielee, wl. Jurajska 7

60. | Szkola Podstawowa Nr 27 im. KK Bacgyiskiego Kielee, ul. Marszatkowska 96
61, | Zespdt Placdwek Oswiatowyeh Nr 1 Kielee, ul. Sgymanowskiego 5
62. | Szkola Podstawowa Nr 33 im. Ignacego Jana Paderewskiego Kielce, wl. Pitsudskiogo 42

63, | Szkola Podstawowa Nr 34 in. Adama Mickiewicza Kielee, #l, Naruszewicza 25
64. | Gimuagjum Nr 3 im. Jannsga Korczaka Kielee, ul. Marszalkowska 40
G5. | Sgkota Podstawowa Nr 39 Kielee, wl. Krgyganowskief 8
66. | Szkola Podsiawowa Integracyina nr 11 Kielee, ul. Jasna 20/ 22

67. | Szkota Podstawowa Nr12 Kielee, ul. Wspilna 17

68. | Swkola Podstawowa Ny 15 Kielee, ul. Leszugyiska 8

69. | Sckota Podstawowa Nr 20 Kielee, wl. Gérnikdw Staszicowskich 224
70. | Sxkota Podstawowa Nr 22 Kiele, wl. Gagaring 3

71. | Szkola Podstawowa Nr 23 Kiclee, nl. £.anowa 68

72. | Szkota Podstawowa Nr 24 Kielee, sl Kuyjawska 18

73. | Swzkota Podstawowa Nr 31 g Oddegatami Intesracyinymi Kielee, wl. Krgeniionkowa 1
74. | Szkola Podsiawewa Nr 32 Kielee, sl Barwinek 31

75. | Szkota Podstawowa Nr 14 Spegalna Kielee, #l. Szkolna 29

76. | Sckota Podstawowa Nr 9 Kielee, ul. Dygasiiiskiogo 6.

77. | Szkota Podstawowa Nr 13 Kielee, ul. Prosta 27a

78, | Szkota Podstawowa Nr 5 Kielee, wl. Wribla 5

79. | Szkota Podstawona Nr 7 Kielce, wl. Zimna 16

80. | Sgkola Podstawowa Nr 38 dla Dgjeci Prepwlekle Choryeh Kielee, ul. Langiewicza 2

81, | I Licerm Ogbinoksstateqes im. Sigfana  Zeromshkiego Kielee ul. § cingionnego 15

82. | I Licensm Ogblnoksztateqee im. Jana & niadeckiego ) Kielve, ul. Sniadeckich 9

83. | I Liceup Qudlokessgaleare & Ocdziatast Ttsgragyinymi im. Cypriana Kanrila Norwida | Kielee, wl. Jagiellofiska 4

&4, | I/ Liwgnw Quilokssgatege Kielee, wl. Radiowa 1 -

85. | 17 Livensm Ogélnoksytateace im. Ks. Piotra Sciogiennegs 1 Kivleach Kielee, ul. Marssatkonwska 96
86. | V1 Liceuns Ogolnoksiatoqce in. Juliusga Stowackiego Kielee wl. Gagarina 5.

87. | Zespil Szkdi Ponadgimnagjaluych Nr 1 Kielee atl. Jagielioiisks 90

88. | Zespit Szkdt Ponadginnagjalnyeh Nr 2 Kielee Algja Logiondw 4
89. | Zespit Skdt Zawodnwych Nr 1 Kieles, wl. Zgoda 31 |

20. | Zespot Szkdt Zawodewych Nr 3 ins. Stanistawa Staszica Kielee, wl. Jagielloriska 28

91. | Zespit Sgkdl Ekonomicznych im. Mikolgia Kopernika Kivlee, ul. Kopernika &

92, | Zespit Skdi Ekanomicynych Kielee, #l Langz'ﬂwig:{d i8 -
93. | Zespit Sgkdt Me efﬁ'auizg:gycb int. Gen, Wadystawa Sikorskiego Kiélet, ul. Jagielloriska 32 ) ‘
4. | Zespit Sgkdt Elekiryegnych Kielee, ). Pregydentq R. Kaczorowseiego 8
95, | Zespit Szkit Informatyegnyeh im. Gen. Hanke Bosaka Kielcs, . Haskee Bosaka 1
96. | Zespit Sckdi Proemystn Sposywesege  Kielee, ul. Zagdrska 14
97. | Zespil Placiwek Sgkolno-Wychowawezych Kieleo l. Jagieloiiska 30
98. | Migjski Szkolny Oirodek Spartawy Kielee, wl. Prosta 57
99. | Mbedziesowy Dom Kultwry Kielee nl. Kogga 10a.

100. | Spegalyy Osrodek Szkolno-Wychowawegy Nr 1 Kielee, ul, W.:rr.r{au}.r/&a 9

101. | Spegalny Odrodek Sskohio-Wychowawezy Nr 2 Kielee, ul. Krysgtatowa 6

102. | Migjski Zespot Poradni Psycholagiezno-Pedagogicznyeh Kaelee, ul. Urzednicza 16

103. | Swictliea Wapierajaeo - Integrujaca Plus” Kieles, ul. Zeromskiso 36

104. | Swigtokryskie Centrum Profilakiyki i Edukagi Kiele, ul. Jana Nojvaka Jezioraliskiego 65
105. | Saworgadowy Osrodek Doradspwa Metodyezaiego i Doskonalenia Navegyciek w Kieloach Kielps, wl. ]. Pitsudskiogo 42

106. | Ziobek Samorsadowy Nr 5 Kieles, wl. Piekoszowska 49

107. | Ziabek S amorzadowy Nr 12 Kielee, #l. Gategyiskiego 7

108. | Ziobek Samorzadowy Nr 13 Kieles, #l. Romnalda 8 '

109. | Ziobek Samorsadowy Nr 15 Kiclee, wl. Struga 6 .
110. | Ziobek Samoryadswy Nr 17 Kielee, ul. Svajnowioza Twanowa 15
111,

Zargad Transporin Migjskiego w Kieleach

Kislge, ul. Glomwackisgo 4

T




Kielecki Park Technologiczny

712, Kiselee, ul. Olszewskiego 6
113, | Migjski Zargad Budynkdw w Kieleach Kielee, sl Paderewskisgo 20
174, | Miejski Urgad Pracy w Kieleach Kielee, wl. Szymanowskiggo 6
115, | Weadrge Zamkowe Kielge, ul. Zawkowa 3
116. | Migiski Osradek Sportn i Rekreagi w Kickach Kielre, wl. Zytnia 1
117, | Centrum Kigtalrenia Prakiyegnggo Kielee, ul, Al Solidarnoici 34
Samorzqdowe instytucje kuliury
Lp. Nazwa jednostki
" 118. | Biuro [«Vj!;rz-‘aw Artystyegmyeh Kielse, . Kapiiyl/m 2
119. | Dowm Srodowisk Twiregeh ,,Patac Tomasga Zieliriskiogo” Kielee, ul. Zambkowa 5
120. | Mugenm Zabawek i Zabawy Kielee, Plac Wolnosii 2
121. | Migiska Biblioteka Publiczna Kielee, i, Konopuickisj 5
122, | Tearr Lalki i Akiora ,,Kubui” Kielee, #l. Duta 9
123, | Kieleck: Teatr Tasica Kielee, Plac Moninsgki 2B
124, | Kieleckie Centrarn Kulinry Kielie, Plac Moninsgki 2B
125, | Dom Kultury Zameczek” Kielee, nl. Siowackiego 23
126. | Mugenn Histordii Kiele Kiclee, #l. Sw. Leonarda 4
127, | Dom Kultury , Biatogon” Kielee, ul, Pajiska 1.4
Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej
Lp. Nazwa jednostki
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2. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym 2017.
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Liczha andytoréw
sl g ?1;:::;:]3}(;% :I\Zl?ﬂ(:ljli?r:! Opis obszaru pl'gg:’;?\?x;;:?vcil Gl praesipnsizen
5 adani - “ ] S . ant ’
Lp T; z:;' 2‘?‘1‘(];1::.4 (Z) alho w ktérym dzinlalnodei zadanie audytowe adunia gy iontes
yiower czynno§t przeprowadzono wspomagajacej {w cfatach)
doradeza (D) | zadanic audytowe | , . : i
} Plan | Wykonanie Plan Wykonanie
Ocena fimkejonowania - zarzgdzanie i organizacja,
pod wigledem - gospodarka pienigzna, -
finansowym, prawnym i : .. |- gospodarka mieniem komunalnym, . . k :
1. organizacyinym Wzadrza Z _ Wspomagajaca |- rozrachunki, - R 1 1 I kwartat 1 kwartat
Zamkowego w Kielcach N dachody, . . i
7 - wydatld, '
= stanksiggowosci j sprawozdawczost
Ocena fimkcjonowania .. ; g T
pod wzgledem - mdzamelgrggryzaqa,
finansowym, prawnym i - gospodarla pienigzn,
N R . - gospodara mieniem komunalnym, || i Rl B ;
2. | samorzadowych instytucji Z Wspomagajaca |- rozrachunki, ‘ 1 1 [0 kwartal | I-IT kewartat
iy ; - przychody, g ol n b ;
podporzadkowanych - kosaty, i :
Miast Kicloe - stanksiegowodci i sprawozdawezodt -
Ocena finkcjonowania - zamdzanieiprg_anizacja,
3. pod wzgledem - gospodarka pienigzna,
finansowyim, prawnym i o - gospodarka mieniem komunalnym,
organizacyjnym Zobkéw. Z Wspomagajaca |- rozrachunki, 1 1 I kwartat I lewartal
samorzadowych ' - dochody, : :
podporzadkowanych - wydatki,
Miastu Kielce - stan ksiegowosci i sprawozdawezose




Ocena funkcjonowania W trakcie audytu uwzgledniono zadania I
4. | Wydzialu Zarzadzania realizowane przez Wydzial wytmnienione
Funduszami w Regulaminie crganizacyjnym Utzedu '
Europejskimi Urzedu Z Wspomagajaca Miasta Kielee 1 1 1 kwartat I kwartat
Miasta Kielce w zakresie
realizowanych zadan
5. | Ocena fimkejonowania
Wydziah Ushig
Komunalnych i gt_rakcie audytu u&zﬁlﬂgd?iono zadania
: ; izowane przez Wydziat wymienione
Srodm ?;i@du z Wspomagajgea w Regulaminie organizacyjnym Urzedu . 1 Tzt I kewartat
Miasta Kielce w zakresie Miasta Kielce
realizowanych zadan
Qcena fimkcjonowania - zarzgdzanie| organizacia,
6. pod wzgledem - gospodarkap]gnq;@a,
finansowym, prawnyin i ) - gospodarka mieniem komunalnym,
organizacyiinym szkot A Wspomagajaca |- rozrachunki, 1 1 IV kwartal | IV lewartat
zawodowych - dOChOd}«’,
podporzdkowanych C o,
Miastu Kielce - stan ksiegowosci i sprawozdawezosé
2.1.Tlo§¢ wydanych zalecen w 2017 roku,
) v G " Hosé
Lp. Temat zadania audytowego Nazwa komorki (jednostki) .
zalecei
e A e P LR et i A i
Ocena funkcjonowania pod ,
I | wzgledem finansowym, prawnym i | 7,017 Zamkowe w Kicleach 0
organizacyjnym Wzgoiza .
Zamkowego w Kielcach
Biuro Wystaw Artystycznych 5
Dom Srodowisk  Twérczych ,Palac  Tomasza
Zielifiskiego” 2
Ocena funkcjonowania pod Muzeum Zabawek 1 Zabawy 14
2 | wzgledem finansowym, prawnym i | Miejska Biblioteka Publiczna 3
organizacyjnym samorzadowych | “Teatr Talki i Aktora , Kubus” 8
instytucji kultury : :
podporzadkowanych Miastu Kielce Kieleckie Centrum Kultury 3
Dom Kultury ,,Zameczek” q
Muzeum Historii Kiele 0
Kielecki Teatr Tafca 4
Zlobek Samorzadowy Nr 5 0
Ocena fimkcjonowania pod wzgledem| Ztobek Samorzadowy Nr 12 9
finansowym, prawnym i :
3. - organizacyjnym zobkéw Zlobek qu@dowy Nr 13 ' 9
samorzadowych podporzadkowanych Fiobek Sam ' 3 15 5
Miastu Kielce orzadowy N
Ztobek Samorzadowy Nr 17 0




4. | Ocena funkcjonowania Wydziatu o
Zarzadzania Funduszami Wydziat Zarzadzania Funduszami Europejskimi Urzedu Miasta 0
Europejskimi Urzedu Miasta Kielce | jelce
w zakresie realizowanych zadain
Ocena funkcjonowania Wydziatu )
5 Uslug Komunalnych i Zarzadzania | Wydziat Ustug Komunalnych i Zarzadzania Srodowiskiem
Srodowiskiem Urzgdu Miasta Urzgdu Miasta Kielce 1
Kielce w zakresie realizowanych
zadan
6.
Zespot Szkot Zawodowych Nr 1 w Kielcach 4
Zespot Szkét Zawodowych Nr 3 w Kielcach 3
Zesp6l Szkoét Ekonomicznych im. M. Kopernika w 5
Kielcach
Ocena funkcjonowania pod Zespdt Szkoét Ekonomicznych w Kielcach 4
wzgledem finansowym, prawnym i , ) , . 3
organizacyjnym szkot zawodowych Zespot Szkot Mechanicznych w Kielcach
podporzadkowanych Miastu Kielee | 75,64 55kt Elektrycznych w.Kielcach L
Zespot Szkot Informatycznych w Kieleach 10
Zespot Szkét Przemysh Spozywczego w Kielcach 6
Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Kielcach =
Zesp(')}‘ Szkét Ponadgimnaiialnych Nr 2 w Kielcach 13
Razem 120

Temat zodania zapewniajjcego

2.2. Wydane zalecenia lub opinie w ramach przeprowfadzohych zadan audyt:m:vych

Lp. lub przedmiot czynnosei Podstm\-‘mu; zaleeenia lub opinie i wnioski
doradezej '
1 2 3
1. Ocena funkcjonowania | Zalecenia dotyczgce Wzgorza Zamkowego w Kielcach:
pod wzgledem :
finansowym, prawnymi | W zwigzku z brakiem stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien
organizacyjnym Wzgérza | zaleceni nie wydano.
Zamkowego w Kielcach : S
2. Ocena funkejonowania | 7alecenia dotyczace Biura Wystaw Artystycznych w Kielcach:
pod wzgledem ; : = Wt e '
fmmsowm, PAWIYMI | 1. Dostosowaé zapisy obowigzujacego w instytucji Regulaminu
QrEAZAyIny wynagrodzenia do wymogéw wskazanych w ustawie
samorzadowych 0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej,
instytucji kultury okre$lajac w nim stanowiska pracy wystepujace w Biurze
podporzadkowanych Wystaw Artystycznych w Kieleach. ©~ =~

Miastu Kielce




2. Dokona¢ aktualizacji przyjetych w BWA Zasad rachunkowosci
poprzez uzupelienie zakladowego planu kont o opis zasad
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

3. Zleci¢ dokonanie przegladu budowlanego w  zakresie
wynikajacym z art. 62 ust. 1 lit. a ustawy z dnia lipca 1994 r.
Prawo budowlane. W przysziosci dokonywac systematycznie
okresowych kontroli budowlanych (rocznych i piecioletnich)
uzytkowanego obiektu budowlanego. Wyniki
przeprowadzonych kontroli dokumentowaé na biezaco
w ksigzce obiektu budowlanego.

4. Rozwazy¢ mozliwosé wyodrebnienia osobnego pomieszczenia
na magazyn katalogdw, do ktérego dostep posiadalby wytgcznie
pracownik odpowiedzialny materialnie za  gospodarke
magazynowa w BWA.

5. Wyplat gotéwkowych  $wiadczen socjalnych dokonywaé
bezposrednio ze $rodkéw funduszu. Do powyzszych operacii
prowadzi¢ odrebne raporty kasowe .

Zalecenia dotyczace Domu Srodowisk Tworczych Palac
Tomasza Zielinskiego” w Kielcach:

1. Podjac czynnosm majace na celu wyjasnienie aktualnej sytuacji
prawnej w zakresie wiasnosci nieruchomosci gruntowej na
ktérej znajduje sie siedziba Domu Srodowisk Twoérczych Patac
T. Zielifskiego DST (oznaczonej w ewidencji gruntéw jako
dziatka nr 853).

2. W przysztosci plan finansowy instytucji sporzadzaé zgodnie
z dyspozycja okreslong w art. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz U.2016.1870 j.t.)
wyodrebniajgc w nim:

1) przychody z prowadzonej dziatalnosci;

2) dotacje z budzetu panstwa lub budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego;

3) koszty, w tym:

a. wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

b. ptlatnosci odsetkowe wynikajace z zaclqgmf;tych zobowiazaf,

c. zakup towarow i ustug;

4) érodki na wydatki majatkowe;

5) S$rodki przyznane innym podmiotom;

6) stan naleznoéci i zobowigzan na poczatek i koniec roku;

7) stan srodkow pienigznych na poczatek i koniec roku.

Zalecenia dotyczace Muzeum Zabawek i Zabawy w Kielcach:

1. Dostosowaé zaplsy obow1qzu_]qcego w _]edIIOStCG Regulammu
pracy do wymogéw wskazanych przepisami Kodeksu Pracy
okreslajac w szczegdlnosci:

1) organizacjg pracy, warunki przebywania na terenie zakladu pracy
w czasie pracy i po jej zakonczeniu, wyposazenie pracownikow
w narzedzia i materialy, a takze w odziez i obuwie robocze oraz




w érodki ochrony indywidualnej i higieny osobistej;

2) systemy i rozklady czasu pracy oraz przyjete okresy rozliczeniowe
czasu pracy;

3) pore nocna;

4) termin, miejsce, czas i czestotliwosé wyplaty wynagrodzenia;

5)wykazy prac wzbronionych pracownikom miodocianym oraz
kobietom;

6) rodzaje prac i wykaz stanowisk pracy dozwolonych pracownikom
miodocianym w celu odbywania przygotowania zawodowego;

T)wykaz lekkich prac dozwolonych pracownikom mlodocianym
zatrudnionym w innym celu niz przygotowanie zawodowe;

8) obowiazki dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej, w tym takze sposob informowania
pracownikéw o ryzyka zawodowym, ktore wigZze sig
z wykonywang praca;

9)przyjety u danego pracodawcy sposéb potwierdzania przez
pracownikow przybycia 1 obecnosci w -pracy oraz
usprawiedliwiania nicobecno$ci w pracy.

2. Dostosowaé zapisy obowiazujacego w  instytucji Regulaminu
wynagrodzenia do  wymogéw  wskazanych w  ustawie
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, okreslajac
w nim warunki wynagradzania za pracg oraz stanowiska pracy
wystepujace w Muzeum Zabawek i Zabawy.

3. Dokona¢ aktualizacji przyjetych w Muzeum Zasad rachunkowosci
poprzez uzupeienie ich o opis zasady Idasyﬁkacﬁ zdarzef na
kontach ksiegowych.

4, W przyszdosci zatrudniaé wylacznie pracownikow posiadajacych

- kwalifikacje do zajmowania okreslonych stanowisk; dla
pracownikow  zatrudnianych na  stanowiskach zwigzanych
z dzialalnoscia muzealnicza kwalifikacje okreslone zostaly
w ustawie o muzeach.

5. Dostosowaé Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego do zapisow
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum
przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczenistwem grozacym
ich zniszczeniem lub utrata (Dz.U.2014.1240),  dokonujac
wskazania:

1) potencjalnych zagrozen pozarowych;

2) drég i kierunkéw ewakuacji zbiorow;

3) sposobu sprawdzania organizacji i warunkow ewakuacji zbiorow;

4) technicznych srodkow umozliwiajacych ewakuacje zbiordw;

5) miejsc przechowywania i eksponowania najcennigjszych zbiorow;

6) postepowania przy zabezpieczaniu najcenniejszych zbioréw;

7) procedur powiadamiania dyrektora i pracownikéw muzeum oraz
0sdb tworzacych zespoly, o ktérych mowa w pkt 8, o powstaniu
zagrozenia;

8) imion i nazwisk osdb tworzacych zespoly majace bra¢ udziat
w ewakuacji zbioréw, a takze zajmowanych przez te osoby
stanowisk, @z  okresleniem zakresu  ich  dzalania
i odpowiedzialnoci. ' ' ' :




6. Srodki trwate ewidencjonowaé rzetelnie na nastepujgcych
ewidencjach:
- srodki trwale o wartosci poczgtkowej powyzej 3500 zt na
ewidencji ilosciowo-wartosciowej,
- pozostate $rodki trwale o wartosci powyzej 1500 zt do 3500 zt
w ewidencji ilosciowo-wartosciowej,
- srodki trwate niskocenne do 1500 zt na ewidencji ilodciowe;.

7. Wprowadzi¢ mechanizmy kontrolne polegajace na okresowym
spisie z natury $rodkéw ujmowanych na ewidencji ilosciowej.

8. Ewidencj¢  srodkow  niskocennych — prowadzi¢  rzetelnie,
w tym w zakresie wartosci $rodkéw, daty zakupu, oraz dowodu
ksiegowego na podstawie ktérego wpisano $rodek na ewidencje.

9. Ksigzki przyjmowaé na stan ksiggozbioru na podstawie stosownego
protokotu przyjecia na stan biblioteki Srodka trwalego.

10.0ddajac w najem lub dzierzawe, uzytkowang na podstawie umowy
uzyczenia nieruchomos¢, stosowa¢ kazdorazowo przepisy ustawy
zdnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

11. Zobowigzania regulowaé terminowo. W przyszlosci nie dopuszczad
do powstawania odsetek z tytulu nieterminowych p}amosm
zobowigzan. :

12. Do ksigg rachunkowych jednostki wprowadza¢ zapisy wqucznie na
podstawie dowodow ksiggowych stwierdzajacych dokonanie
operacji gospodarczej.

13. W przysztosci koszty ponosi¢ w sposéb celowy i oszezedny.

14.Utworzyé  zakladowy  fundusz  s$wiadczen  socjalnych
w Muzeum za 2016 rok zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie
z dnia 4.03.1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczefi socjalnych
(Dz.U.z2015r. poz. 111 ze zm1anam1)

Zalecenia dotyczace Miejskiej Biblioteki w Kielcach:

1. Wyehmmowao z dokumentu oceny ryzyka zawodowego
W MleJSkIej Bibliotece Pubhczne_] stan0w1sk0, »Specjalista ds.
opracowania koncepcji i organizacji teatru”.

2. Uzupetnié akta 6sobov\;e Paﬂa Andrz-eja‘_Mazurczaka -
zajmujgcego stanowisko Mistrza, o informacje dotyczaca
zapoznania sie¢ z treScig regulaminu pracy oraz z przepisami
Ppoz. ' P L

3. Wystapi¢ do Urzgdu Miasta Kielce o nadanie fytu%u prawnego

do uzytkowanych pomieszczef znajdujacych sig w budynku
przy ul. Wikaryjskiej 2 w Kielcach.




Zalecenia dotyczace Teatru Lalki i Aktora ,,Kubus” w Kielcach:

1. Poinformowaé niezwlocznie o aktualnie obowigzujgcych -

podstawowych  warunkach  pracy  pracownika  Piotra
Ruchomskiego. W przysztosci informowaé pracownikéw na
pi$mie o zmianie ich warunkéw zatrudnienia, niezwlocznie, nie
pézniej jednak niz w ciggu 1 miesigea od dnia wejscia
w zycie tych zmian.

2. Opracowa¢é instrukcj¢ magazynows.

3. Zaprzestaé wyplat skladnikéw wynagrodzenia: zasadniczego,
dodatku stazowego, dodatku funkcyjnego oraz premii, dla
pracownikow artystycznych i obstugi sceny w terminie 7-go
dnia miesigca za miesige biezacy. Wynagrodzenie wyplacaé za
prace wykonana, tj. po przepracowanym i rozliczonym
miesigcu.

4. W przyszlosci, gospodarowa¢ budzetem Teatru w sposdb
zapewniajacy dodatni wynik finansowy. W przypadku

prognozowanego ujemnego wyniku ﬁnansowego W koncu roku -

dokonywaé korekt wydatkow.

3 Rozwa;':yé mozliwoéé zawierania W u?mowa"ch' o dzielo
podpisywanych z wykonawcami, ktérym ' Teatr . zapewnia
noclegi, zapiséw gwarantujacych tego typu $wiadczenie.
Dowody ksiggowe dokumentujace zakup us%ug hotelowych
opisywaé w spos6b umozliwiajgcy p0w1qzanle zakupmneJ
ustugi z zawartq umowsa z Wykonawcq

6. Zobowigzania regulowa¢ terminowo.

7. W przysztosci nie dopuszczaé do placenia przez Teatr odsetek
z tytutu nieterminowych platnosci zobowigzan. W przypadku
naliczenia odsetek z tytutu nieterminowej zaplaty zobowiazania
kwotg odsetek obcigzy¢ pracownika odeWJedZIaInego za ich
powstanie.

8. W przysziosci plan finansowy instytucji :sporzacdzaé zgodnie
z dyspozycja okreslong w art. 31 ustawy. z dnia 27 sierpnia
2009 r, o finansach pubhcznych (DZU2016 1870 Jt)
wyodrebniajgec w nim:

1) .przychody z prowadzonej. dma—lalnosm B '

2) dotacje z budzetu panstwa lub budzetow _]ednostek
samorzadu terytorlalnego

3) koszty, w tym: o

a) wynagrodzenia i sktadki od mch nahczane e

b) platnosci  odsetkowe  wynikajace. z . zaciagnietych
zobowigzan, : T C

¢) zakup towardw i ustug;

4) $rodki na wydatki majatkowe;

5) $rodki przyznane innym podmiotom;

6) stan naleznosci i zobowiazan na poczatek i koniec roku;

7) stan srodkoéw pienigznych na poczatek i koniec roku.
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Zalecenia dotyczace Kieleckiego Centrum Kultury w Kielcach:

1. Dokonaé aktualizacji obowigzujacych w instytucji zasad
udzielania zaméwien i konkurséw zwolnionych ze stosowania
ustawy Prawo Zamowienn Publicznych dostosowujac je do
aktualnie obowiazujgcych przepisow prawa z uwzglednieniem
Zarzadzenia Nr 107/2014 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31
marca 2014 r. w sprawie zasad w zakresie zaciagania
zobowigzan finansowych na realizacje wydatkéw w kwocie co
najmniej 10 000,00 zt w Urzedzie Miasta Kielce oraz
jednostkach organizacyjnych Miasta Kielce.

2. Powierzy¢ odpowiedzialno§¢  materialng pracownikowi
prowadzacemu magazyn. Opracowaé instrukcje magazynowa.

3. W przyszlosci plan finansowy instytucji sporzadzaé zgodnie
z dyspozycja okreslong w art. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz.U.2016.1870 j.t.) wyodrebniajac
W nim:

1) przychody z prowadzonej dziatalnosci; N
2) dotacje z budzetu pafistwa lub budzetow: Jednostek
samorzadu terytorialnego;
3) koszty, w tym: :
a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczéné
b) ‘platnosei odsetkowe wynikajace z zamqgme;tych
zobowiazan,
¢) zakup towardw i ustug;
4) $rodki na wydatki majatkowe;
5) $rodki przyznane innym podmiotom;
6) stan naleznosci i zobowiazan na poczatek i komec roku;
7) stan $rodkéw pienigznych na poczatek i koniec roku.

Zalecenia dotyczqce Domu Kultury ,,Z&imectek’,’ w Kieleach:

1. Wyeliminowaé z akt osobowych pracownikéw: -oryginaly
dokumentéw, ktére nie sa.wytworzone W jednostce aw ich
migjsce  wprowadzi¢  kserokopie tych dokumentow,
poswiadczone za zgodnosc z orygmalem ‘

2. Dokonaé wyrownama Wysokoscl wyplaconych  nagréd
jubileuszowych dla p. B. Zelaznej oraz p. A. Wolskiego.
W przyszlej dziatalnoéei jednostki dokonywaé prawidlowego
naliczenia nagréd jubileuszowych oraz wyplacaé je
niezwlocznie po nabycm przez pracowmkow prawa do tych
nagrod zgodnie z przepisami rozporzqdzema Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 pazdziernika 2015 roku
w sprawie wynagradzania pracownikéw instytucji kultury (Dz.
U. z 2015 roku, poz. 1798) oraz Regulaminu wynagradzania
pracownikéw Domu Kultury ,,Zameczek”. .
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3. W przysztosci plan finansowy instytucji sporzadza¢ zgodnie
z dyspozycja okreslong w art. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz.U.2016.1870 j.t.) wyodrebniajac
W nim:

1) przychody z prowadzonej dziatalnoéci;
2) dotacje z budzetu pafistwa lub budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego;
3) koszty, w tym:
a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,
b) platnosci odsetkowe wynikajace z zaciagnigtych
zobowigzan,
¢) zakup towardw i ustug;
4) $rodki na wydatki majatkowe;
5) érodki przyznane innym podmiotom;
6) stan naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec roku;
7) stan $rodkéw pienigznych na poczatek i koﬂiec roku.

Zalecenia dotyczace Muzeum Historii Kielc:

W zwiazku z brakiem émierdzqnych i uchybief, zalecen nie
wydano. ; * ‘

Zalecenia dotyczace Kieleciciégo Teatru Taﬂéa:

1. W dalszej dziatalnosci je@nostki przestrzegaé przepiséw ustawy
o zakladowym funduszu swiadezen socjalnych.

2. Obja¢ ewidencja drukév&} scistego zarachowabia bilety wstepu
na spektakle organizowane przez Kielecki Teatr Tanca.

3. Wystapié do wiaiciciela Pirkingu Wielopoziomowego
w Kielcach o stosowng zgode na podnajem - powierzchni pod
urzgdzenia typu vending. Okreslic kwot¢ — po uprzednim
przeprowadzeniu stosownej kalkulacji kosztow - za podnajem
powierzchni uzytkowej, jaka powinno ptaci¢c PU , Vending”
Henryk Szczeéniak na konto Kieleckiego Teatru Taica.

4, W przypadku wyplaty nagrody jubileuszbv'vej stosowac zapis
wynikajacy z § 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 pazdziernika 2015 roku

w sprawie wynagradzania pracownikéw instytucji kultury.
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Ocena funkcjonowania
pod wzgledem
finansowym, prawnym i
organizacyjnym zobkéw
samorzadowych

podporzadkowanych
Miastu Kielce

Zalecenia dotyczace Zlobka Samorzqdowegd Nr 5 w Kielcach:

I

W zw:qzku z brakiem stwierdzonych mepraw1d%owosm i uchybien
zalecen nie wydano. :

Zalecenia dotyezace Zlobka Samorzadowego Nr 12 w Kielcach:

1.

Opracowac¢ regulamin stuzby przygotowawczej.

2. Zaktualizowaé i dostosowaé do stanu faktycznego zasady

(polityke) rachunkowoscei.

. Swiadczenia z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych

ksiegowaé na koncie 234.

Umowy zawieraé na czas okreslony.

. Zobowigzania regulowa¢ terminowo. W przyszlosci nie

dopuszeza¢ do powstawania odsetek z tytu%u nieterminowych
platnosci zobowiazan. ;

Skladki z tytulu ubezpieczei spo&eczhyfch, ubezpieczeni
zdrowotnych i na Fundusz Pracy za dany' miesiac oplacaé
w nieprzekraczalnym terminie do 5 dnia 11a3t¢pnego miesiapa.

. Zobowigzania zaciggac do wysokoscl Wymkajqcej z planu

ﬁnansowego

. Wydatki  klasyfikowa¢  zgodnie. =z :postanowieniami
ARozporzz}dzema Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.

w sprawie szczegdlowej . klasyfikacji dochodow wydatkow,
przychodéw i rozchoddw oraz Srodkow pochodzqcych ze zrode%

zagramczuych (Dz.U.2014.1053 j.t. ze zmlana.lm)

W przysziosci nagrody jubileuszowe obhczac wedhug zasad
obowigzujacych przy ustalaniu ekw1walentu pienigznego za

urlop wypoczynkowy. .

Zalecenia dotyczace Zlobka Sanioriz@dqwego: Nr 13 w Kielcach:

1.

Opracomaé 'regﬁlaﬁ‘lin_ éluzby_ ;przygofowawczej
pracownikéw samorzadowych. Lo '

. Zaktualizowa¢ i dostosowaé do stanu. faktycznego zasady

(polityke) rachunkowosci.,

. Na wnioskach o zahczkc; wpisywaé date; rozhczema zaliczki

zgodnie z wymogiem druku. .. - r|

. Operaqe pobrania gotowk1 z rachunku bankowego do kasy

ujmowag: :
= Pobranie $rodkéw z rachunku ba.ukowego czekiem:
Wn 141 ,,$rodki pienigzne w drodze” ; -
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”; -
— Wplyw $rodkéw do kasy
Wn 101 ,Kasa”

Ma 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”




Operacje odprowadzania gotéwki z kasy na rachunek bankowy
ujmowac:
— Wyplata z kasy (raport kasowy) na kontach:
Wn 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Ma 101 ,,Kasa”,
- Wplyw na rachunek bankowy (wyclqg bankowy) na
kontach:
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
Ma 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Stosownie do zasad funkcjonowania tych kont okreslonych
w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowogci oraz planéw kont
dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych -

zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza
granicami Rzeczypospohtej Polskiej (Dz. Uz 2010 r., Nr 128,
poz. 861 z pdzn. zm.)

5. Zatozyé i prowadzi¢ w uzytkowanym syst;emie finansowo-

ksie;gowym ewidencje szczegdtowa do konta 221- , Naleznosci

tytutu ~ dochod6w - budzetowych” - wedlug - dtuznikow
i podma}ek klasyﬁkacjl budzetowe] oraz budzetow ktérych

naleznosm dotyczg.
6. Srodki trwate oznaczaé numerami inwentarzowymi.
7. Druki: ,MW — magazyn wyda”. ewidencjonowa¢ zgodnic

z zasadami dotyczacymi drukéw sms%ego zarachowania,
okreslonyml w pohtyce rachunkowosc1

8. Zgodnie z przepisami nahczac 1 termmowo dokonywac Wyp{aty

nagrod Jublleuszowych dla pracownikéw Jednostkl

9. Wyplate odprawy emerytalne_] dokonywac w. téﬁﬁinie,

okreslonym przepisami prawa.

Zalecenia dotyczqce Zlobka Samorzqdnwego Nr 15 w Klelcach

1. Zatozyé 1. prowadzzc W uzytkowanym systemle ﬁnansowo—

ksiegowym ewidencjg szczegdtowa do konta 221 — , Naleznoscei -

z tytulu  dochodéw - budzetowych” wedlug dhuznikow

i podziatek klasyfikacji- budzetowej oraz. budzetow ktorychf

naleznosci dotycza. i
[

2. $wiadczenia w postaci dwiadezed rzeczowych z 2885 teleich jak

paczki choinkowe dla dzieci pracownikow uzalezmac od
sytuacji materialnej i rodzmnej pracowmka

‘17 .

3. W przysziosci nagrody Jublleuszowe obllczac Wed{ug zasad‘:
obowigzujacych przy . ustalamu ekw1walentu pienigznego za

L

urlop wypoczynkowy. : -

4. Umorzenie pozostatych srodkow trwatych dokonywac zgodme
z obowigzujacymi przep1sam1 .
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5. Do ksiag rachunkowych| jednostki . wprowadza¢ zapisy na
podstawie kompletnych dowoddéw - ksiegowych,
w szczegblnodci zawierajacych opis dokonanej operacji
gospodarczej i cel dokonania wydatku. L

Zalecenia dotyczace Zlobka ;Samorzqdowegoi Nr 17 w Kielcach:

W zwigzku z brakiem stwierdzonych nieprawidfowosci i uchybien
zalecen nie wydano | :

|

I

Ocena funkcjonowania

| ¥ ,
Zalecenia  dotyczace Wydzialu ~ Zarzadzania  Funduszami

Wydziatu Zarzadzania | Eyropejskimi Urzedu Miasta K[elce
Funduszami
Europejskimi Urzedu W zwigzku z brak1em‘ stwierdzonych nieprawidfowosci
MIaStfl Kielce w zakresie | uchybiefi zalecen nie wydano L : o
realizowanych zadan l
Ocena ﬁlt:lijOllOWHl‘lia Zalecenia dotyczace Wydnalu Uslug Komunalnych i Zarzqdzama
. Wydziatu Ushug Srodowiskiem Urzedu Miasta Klelce Dosfrag e
Komunalnyehi . i
- Zarzadzania ' o _ | T
Srodowiskiem Urzedu 1. Dokona¢ aktualizacji Zarzqdzema Wewnetrznego w. sprawie
N szezegblowego zakresu zadahn Wydziatu zgodnie z aktualnie
realizowanych zadafi obowiazujacym Regulammem Organlzacyjnym UM Kielce.
Ocena ﬁJﬂijonOﬁania Zalecema dotyczace Zesp‘olu Szkét Zéwbd-owych Nr 1
pod wzgledem WKlelcach | ‘ | :
finansowym, prawnym _ B S
i organizacyjnym szkét 1. Uzupehuc akta osobowe pracownikéw o o$wiadczenie
. .zawodowych | 0 zapoznaniu si¢ z regulammem pracy.
podporzadkowanych '
" Miastu Kielce 2. W terminie okreslonym |przeplsam1 dokonywac aktuahzac_u

Instrukeji bezpieczefistwa pozarowego.

3. Na kontach ,,130 — Rachunek biezacy jednostki™ i ,,223 —
Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ksiggowaé operacJe
finansowe  zgodnie  z obow1qzu1qcym1 przepisami,
‘W szezegolnosci dokonywac prawidlowych izapisow jesli-chodzi-
o zwrot niewykorzystanych srodkow budzetowych a takze
dokonywac technicznego zapisu ujemnego do blednych
zapisow, korekt, zwrotu nadp%at i mewykorzystanych srodkéw.

4. Opracowal  przepisy . . regulujace zasady‘ korzystania
z samochodu stuzbowego. ; i S

ki ¥ $

Zalecenia dotyczace Zespolu Szkot Zéwbdowych Nr 3
w Kielcach: o

1. Okreslié, w drodze zarzadzenia, siczégéiowy sposob
przeprowadzania shizby przygotowawczej w  jednostce
i organizowania egzaminu konczacego te stuzbg. T

TP |




2. W przysztosci dla zatrudnianych w jednostce pracownikéw
podejmujgcych po raz. pierwszy- prace na stanowisku
urzgdniczym, kazdorazowo organizowaé stuzbe
przygotowawcza kofczaca sig egzaminem. Po “uzyskaniu
pozytywnego wyniku egzaminu, przed zawarciem nowej umowy
o prace, odebraé od pracownika $lubowanie, o kiérym mowa
w ustawie z 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych.

3. Dokona¢ aktualizacji Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego dla
budynku ZSZ Nr 3 w Kielcach dostosowujac ja do wymagan
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Spr_aw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych
i terenow (Dz. U. 2 2010 r. Nr 109, poz. 719)."

4, Zapiséw w ksi@gach rachunkowych dokonywaé”‘-w -sposéb:
trwaty, bez pozostawmma miejsc pozwalaja,cych na poznicjsze
dopiski lub zmiany.

5. Do ksiag rachunkowych wprowadzaé zapisy wy%qczme na
podstawie kompletnych | dowodéw : ksiggowych, m.in. na
podstawie list ptac opatrzonych numerem identyfikacyjnym.

Zalecenia dotyczgcé Zespolu | Szkiil Ekoﬂo_mi¢2ny£:h
im. Mikolaja Kopernika w Kielcach:: il -

1. Uzupelni¢ akta osobowe pracownikéw o o$wiadezenie
0 zapoznaniu sig z regulaminem pracy. ‘

2. Uzupehié akta osobOWe pracowmkow 0 zasw1adczeme
o niekaralnosci. : : ‘el

3. W terminie okreslonym przeplsam1 dokonywac aktuahzacjl
-Instrukcpbezpleczenstwa pozarowego ; i o )

4. Na b1ezqco monitorowaé Sytuac_]q-f‘ stanu . prawnego

nieruchomodci, na ktérych znajduje sig. budynek szkoly

i biblioteki. W przypadku uregulowania. stanu prawnego
nieruchomosci wystapié o ustanowienie trwatego zarzadu.

5. Umowy najmu/dzierzawy: pow1erzc]m1 Jednostkl zawiera¢ na

czas okreslony, nie dhlzszy niz 3 lata |

Zalecema dotyczace' 'Zespolu Szkcil Ekonomlcznych
WI{ielcach- -

1. Licencje na programy komputerowe ujmowac zgodnie
Z obOWququcyml przepisami na konc1e OZO—Wartoéci
niematerialne i prawne. ; '

ey

2. Srodki na Zaktadowy Fundusz Swiadczer Soqalnych emerytow
:. o$wiaty odprowadzac na wyodregbmony rachunek zak%adowego
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funduszu $wiadczen socjalnych a nastgpnie z tego rachunku
przelewaé je na rachunck Miejskiego Zespolu Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznych, ktéry prowadzi = Zespét
Obstugi Socjalnej Emerytéw i Rencistéw Oswiaty.

. Do $wiadczen rzeczowych oraz otrzymanych przez pracownika
$wiadczen pienieznych, sfinansowanych w calosci ze $rodkéw
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych lub funduszy
zwigzkéw zawodowych, stosowaé kwote wolna od podatku
lacznie do wysokosci nieprzekraczajacej w roku podatkowym
kwoty 380 zt.

. Wydatki na szkolenia z zakresu bhp i p.poz. klasyfikowaé do
paragrafu 4700 - ,Szkolenia pracownikéw niebedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej”.

Zalecenia dotyczace Zespolu Szkol Mechanicznych
w Kielcach

. Dokona¢ aktualizacji Instrukeji bezpieczenstwa pozarowego dla
budynku ZSM w Kielcach dostosowujac ja do wymagan
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych
i  Administracji z dnia 7. czerwca 2010
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych
obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010 r. Nr 109, poz.
719).

. W miare posiadanych $rodkéw rozpoczgé tealizacje zalecen
wskazanych w protokotach z kontroli obiektu budowlanego
poczawszy od tych, ktére maja bezposredni wplyw na
zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu
w szkole.

. Dokonaé¢ zmiany Regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych polegajacej na okresleniu pelnego katalogu
uprawnionych  do  korzystania z  ulgowych  uslug
i éwiadczen oraz skorygowaniu blednych  zapisow
funkcjonujgcych w aktualnej wersji Regulaminu.

Zalecenia dotyczace Zespolu Szkol Elektrycznych w Kielcach:

1. Dokona¢ oznaczenia numerem inwentarzowym wyposazenia
znajdujgcego sie¢ na terenie budynku Zespolu Szkét
Elekirycznych w  Kielcach. W przypadku wyposazenia
oznaczonego starym numerem inwentatzowym zastosowaé
nowy system oznaczen wyposazenia. '

Zalecenia dotyczace Zespolu Szkét Informatycznych

w Kielcach:

1. Uzupei¢ akta osobowe pracownikéw o o$wiadczenie
0 zapoznaniu sie z regulaminem pracy. '
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. Uzupelni¢ akta osobowe pracowmkow pedagoglcznych

o za$wiadezenie o niekaralnosci.

. Uzupetié akta osobowe o informacj¢ o warunkach zatrudmema

pracownika.

. Uzupelnié akta osobowe o nastepujace dokumenty:

— oswiadezenia o zapoznaniu si¢ z ryzyk1em zawodowym na
danym stanowisku pracy,

— o$wiadczenia o zapoznaniu sig¢ z kodeksem etyki,

— o$wiadczenia o0  zapoznaniu - si¢ Z instrukch
przeciwpozarows,

— zaswiadezenia o odbyciu szkolenia w zakresm ochrcmy

danych osobowych,
— ofwiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych
osobowych,

— ofwiadczenia o - prowadzeniu/ lub nieprowadzeniu
dziatalnosci gospodarcze;j. ; :

niezwiqzane z zatrudnieniem, w tym dokumenty Zawierajace

~ hasta i loginy praoomnkow umozl1w1ajqce dostc—;;p do baz

danych.. . 1 A &

posiadajacych zaswiadczenia o odbyciu szkolenia , wstqpnego
z zakresu BHP. i .

7. Do pracy w jednostce dopuszczaé’ wquczme pracownikow

posiadajacych zaswiadczenia lekarskie o braku przec1\>vwskazan
do pracy na danym stanow1sku badama wst@pne

3. Zatozyé i prowadzié ewidencije = 0séb EupowaZnVionyc'h do

przetwarzania danych osobowych

. Prawidlowo k51¢gowac op}aty roczne abonamentu za hcenqe

oprogramowania,  zgodnie =z  zasadami - zawartymi
w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5

. Usungé z akt osobowyclj pracownikéw {NSZelkie dokumeﬂty'

. Do pracy w jednostce dopuszezaé wylacznie pracownik()‘w‘

lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosm oraz.

planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetow - jednostek
samorzadu terytorialnego, Jednostek budzetowych

samorzadowych  zakladow budzetowych, ° pafistwowych

funduszy celowych oraz panstwowych Jjednostek budzetowy
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospohte_] Polskiej.
Wydatki z tego tytutlu dokonywaé zgodnie z: zasadami
zawartymi w zataczniku nr 4 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 1., w sprawie szczego%bwej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodgw
oraz Srodkow pochodzqcych ze zrodet zagramcznych i

z samochodu stuzbowego. S b

10. Opracowaé i wprowad:zm wzycie: zasady korzystama
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Zalecenia dotyczace Zespolu Szkol Przemyslu Spozywcezego
w Kielcach:

1. Zatozy¢ tom II ksigzki obiektu budowlanego dla budynku ZSPS
w Kielcach przy ul. Zagérskiej 14. Zapisy dokonane na
doklejonych stronach Tomu I, w dziale VI Ksiegi od pozycji 100
do pozycji 113, przenies¢ do Tomu II. W przyszlosei ksigzke
obiektu  budowlanego prowadzié zgodnie =z zapisami
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r.
w sprawie ksigzki obiektu budowlanego (Dz.U.03.120.1134).

2. W przysziosci informowaé pracownika na piSmie, nie poZniej
niz w ciggu 7 dni od dnia zawarcia umowy o prace,
o obowigzujgcej go dlugosei okresu wypowiedzenia umowy
o pracg a w przypadku zmiany tych warunkéw zatrudnienia
w trakcie trwania stosunku pracy, niezwlocznie, nie pozniej
jednak niz w ciagu 1 miesigca od dnia wejécia w Zzycie tych
zmian.

3. Dokonaé zmiany w obowigzujacym w jednostce Regulaminie
wynagradzania pracownikow samorzadowych, polegajacej na
dostosowaniu zapiséw o sposobie rozliczania pracownika
samorzgdowego za prace w godzinach nadliczbowych do
przepiséw zawartych w art. 42 ust 4ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (j.t.: Dz.U.2014.1202).
Opracowac i wdrozy¢ do stosowania jednolity tekst Regulaminu
wynagradzania.

4. Uregulowaé pod wzgledem formalno-prawnym kwestig
dysponowania lokalem strzelnicy i jej wyposazeniem przez
Uczniowski Miedzyszkolny Klub Strzelecki ,,Snajper”.

5. Zwigkszy¢ nadzér nad rozliczaniem produkeji positkéw na
warsztatach  szkolnych.  Dokonywaé  uzgodnien  ilodci
wyprodukowanych i sprzedanych positkdw.

6. Do podstawy wymiaru nagréd jubileuszowych nauczycieli
zalicza¢ godziny ponadwymiarowe i godziny zastepstw
doraznych z roku szkolnego, w ktorym nagroda jest nabywana.

Zalecenia dotyczace Zespnhl Szkok PonadglmnaZJalnych Nr 1
w Kielcach:

1. Dostosowaé polityke bezpleczenstwa do 0b0w1qzujqcycll
przepisow. -

2. W przysziosci, og’faszajéc konkurs na wolne stanowisko
urzgdnicze, wyznaczad dz1es1¢c10dmowy termin do skladania
dokumentow.

3. Utworzy¢é w jednostce stuzbe bezpieczenstwa i higieny pracy
jako wyodrebniong komorke organizacyjng i zatrudnié w niej
pracownika stuzby bhp.
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5'7.;,Dokonac Zmlany zaplsow mstrukcjl kasowej i ,mst‘rukcjiy

Zalecenia dotyczace Zespolu Szkél Ponadgimnazjalnych Nr 2
w Kielcach:

1. Uzupetni¢ akta osobowe pracownikow o os$wiadczenie
0 zapoznaniu sig¢ z regulaminem pracy.

2. Uzupelni¢ akta osobowe pracownikéw pedagogicznych
o zaswiadczenie o nickaralnosei.

3. W aktach osobowych w czgsel A gromadzm wylacznie

dokumenty zwigzane z zatrudnle111em

4. Uzupetni¢ akta osobowe o mformac'df; o warunkach zatrudnlema
pracownika na czas nieokreslony. ,

5. W aktach osobowych, w czesci B gromadzié wylacznie
dokumenty dotyczace mnawigzania stosunku p_rqcy oraz
przebiegu zatrudmema pracowmka ; .

6 W aktach osobowych praoowmka przechowywac odplsy ub |

- kopie sktadanych: dokumentow posw1adczone 7a zgodnosc i

'orygmalem: . _,,-‘ i

e
gospodarki ~ drukami wsc1s’(ego zarachowama | poprzez

wprowadzenie aktualnego zamkm@tego wykazu drukow

scistego zarachowania, stosowanych w jednostee. . |

8. Doprowad21c przepisy wewne;trzne dofyczegce gospodarkl'f" '

magazynowej do zgodnoscl ze stanem faktycznym lstmejqcym

w tym zakresie w Jednostce
i |

9 Zobowwgzac praoowmka prowadzqcego magazyn odczynmkow :

do zlozenia: osw1adcze111a 0 0dp0w1edz1aln0501 materlalneJ za

magazyn #y !

10. Praw1d%ow0 nallczac nagrody Jublleuszowe pracowmkow

11.Uaktualnié podstawe prawna regulammu wynagradzama:
pracownikéw . niepedagogicznych @ w - Zespole Szkét -

PonadglmnaZJ alnych Nr 2 w Kielcach,

§I12 Uzupemié za%qczmk nr | 1 do regulammu Wynagradzanla‘

pracownikdw mepedagoglcznych w . iZespole. Szkot
Ponadgimnazjalnych. Nri2 w K1elcach 0 stanowisko - -

specjalista ds bhp

"13. Zap1sy na k0n01e ,,998 Zaangazowame wydatkow i

budzetowych roku biezgcego” dokonywac zgodnie 'z pkt 9)
opisu ;kont pozabﬂansowych zawartymw za%e;czmku nr 3 do -
rozporzqdzenla Ministra . Finanséw _z dnia ' 5 11pca 2010tr. .
w sprawie szczeglnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont

dla  budzetu panstwa, | budzetéw jednostek: samorzqdu
terytorialnego, Jednostek budzetowych, samorzqdowych

zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz .
panstwowych jednostek | budzetowych majqcych smdzubq

poza granicami Rzeczypospohte_] Polsk1e_1

1
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3. Przyczyny niedoskonalosci kontroli zarzadczej

Lp. Temat zadania audytowego

Ocena funkcjonowania pod wzgledem
finansowym, prawnym i organizacyjnym
Wzgdrza Zamkowego w Kielcach

Przyczyny niedoskonalosei kontroli zarzadezej

2 Ocena funkcjonowania pod wzgledem I.  Bledna interpretacja przepisow.
finansowym, prawnym i organizacyjnym 2. Brak efektywnego systemu komunikacji wewngtizngj.
samorzadowych instytucji kultury 3. Brakbiezace] informacji.
podporzadkowanych Miastu Kielce 4. Brak efektywnego nadzoru nad dokumentani.

Ocena funkcjonowania pod wzgledem

3 finansowym [il'awnym i gl{')ganizgcijnym 3 Bl Emﬁm@’qa DT, ; .
| tobkéw samoéadowych podporzadkowanych 6. Tk, rsciioyy IEERATON, bl Gty
. ! operacji finansowych i gospodarczych.
Miastu Kielce
Ocena funkcjonowania Wydzialu Zarzadzania

4. Funduszami Europejskimi Urzedu Miasta

Kielce w zakresie realizowanych zadan

Ocena funkcjonowania Wydziatlu Uslug

Komunalnych i Zarzadzania Srodowiskiem
3. Urzedu Miasta Kielce w zakresie
realizowanych zadan
1. Bfedna interpretacja przepisow.

Ocena funkcjonowania pod wzgledem 2. Brak szczegolowych mechanizméw kontroli dotyczacych

6 finansowym, prawnym i organizacyjnym szkot operacji finansowych i gospodarczych
' zawodowych podporzadkowanych Miastu 3. Brak whadciwego nadzon.
Kielce 4. Niewystarczajace Srodki finansowe.

4. Przeprowadzone czynnoS$ci sprawdzajace w roku sprawozdawczym.

W 2017 roku zostal dokonany monitoring realizacji zalecen, wydéraych w trakcie przeprowadzania zadan

audytowych w roku 2016, polegajacy na ustaleniu stanu realizacji tych zalecen (zrealizowane,

niezrealizowane, w trakcie realizacji). W stosunku do wszystkich zrealizowanych zalecefi przeprowadzono

czynnosci sprawdzajace, stuzgce ocenie sposobu ich wdrozenia oraz skutecznosci. Notatka informacyjna

z przeprowadzonych czynnosci sprawdzajacych znajduje si¢ w aktach biezgcych audytu.
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5. Informacja o zmianach dokonanych w planie audytu oraz niezrealizowanych zaplanowanych
zadaniach audytowych.

W trakeie wykonywania planu audytu w 2017 roku nie dokonano jego zmiany. Wszystkie zaplanowane zadania

audytowe ujete w rocznym planie audytu zostaty zrealizowane

o3t LS
(data) (podpis i pieczec kie komorki audytu wewnetrznego)
3.0, 194,
(data) (podpis i pieczeé Pregyde Miasta Kielce)
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